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1. CURSOS INTENSIVOS (Up to 60hrs) 
 - For traveling purposes 

 
 
2. CURSOS REGULARES (Up to 120hrs) 

 - Beginner level 
 - Intermediate level   

 - Advanced level     
 
 

3. CURSOS DE PERFECCIONAMIENTO (Up to 60hrs) 
 - Gramática 

 - Consolidación de la Lengua 
 - Redacción Comercial 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
  

 
 



 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

CURSOS INTENSIVOS 
CURSO CON PROPÓSITOS TURÍSTICOS 

 
 
 
Parte 1 

 

Tema 1  El alfabeto 
Tema 2  La frase 
Tema 3  El verbo.- El verbo Ser y Estar 
Tema 4  Diferencias entre ser y estar 
Tema 5  La oración 
Tema 6  El presente.- verbos regulares e irregulares 
Tema 7  Estructuras gramaticales 

Tema 8  El complemento Directo e Indirecto.- pronombres 
 

Parte 2 
 
 
Tema 1  El Imperativo afirmativo 
Tema 2 El Imperativo negativo 

Tema 3  El Imperativo con pronombres 
Tema 4  El Tiempo pasado.- Pretérito indefinido.- verbos regulares e irregulares 
Tema 5  El Pretérito imperfecto 
Tema 6  El futuro simple 
Tema 7  El condicional simple 
 

Parte 3 
 
 
Tema 1  El modo subjuntivo 
Tema 2  El presente de subjuntivo.- usos 

Tema 3  El Pretérito Perfecto de Subjuntivo.- usos 
Tema 4  El Imperfecto de Subjuntivo en una.- usos 

Tema 5  El Pluscuamperfecto de Subjuntivo.- usos 
Tema 6  Conjunciones con los tiempos del subjuntivo 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 



 

 
 

CURSO REGULAR  
CURSOS DE ESTUDIO  PROGRESIVO POR TEMAS Y NIVELES 

 
Nivel Principiante  
Unidad 1 El alfabeto 

Unidad 2 El género y el número 
Unidad 3 El artículo 
Unidad 4 El sustantivo 
Unidad 5 El adjetivo 

Unidad 6 La frase 
Unidad 7 El verbo.- El verbo Ser 
Unidad 8 El verbo Estar 

Unidad 9 Diferencias entre ser y estar 
Unidad 10 La oración 
Unidad 11 El presente.- verbos regulares 
Unidad 12 El presente.- verbos irregulares 
Unidad 13 Estructuras gramaticales 
Unidad 14 Los verbos Reflexivos   

Unidad 15 El Complemento directo 
Unidad 16 El Complemento indirecto 
Unidad 17 Los P.C.I. y P.C.D juntos. 
 
 
Nivel Intermedio 
Unidad 1 El Imperativo afirmativo 

Unidad 2 El Imperativo negativo 

Unidad 3 El Imperativo con pronombres 
Unidad 4 El Tiempo pasado.- Pretérito indefinido.- verbos regulares 
Unidad 5 El Pretérito indefinido.- verbos irregulares 
Unidad 6 El Pretérito imperfecto.-  verbos regulares e irregulares 
Unidad 7 El Pretérito perfecto 
Unidad 8 El Pretérito pluscuamperfecto 

Unidad 9 El futuro.-  verbos regulares e irregulares   
Unidad 10 El futuro perfecto 
Unidad 11 El condicional simple.- verbos regulares e irregulares 
Unidad 12 El condicional perfecto 
 
 

Nivel Avanzado  
Unidad 1 El modo subjuntivo 
Unidad 2 El presente de subjuntivo.- Concepto 
Unidad 3 El presente de subjuntivo en dos cláusulas 

Unidad 4 Conjunciones con presente de subjuntivo 
Unidad 5:  El Pretérito Perfecto de Subjuntivo.- Concepto 
Unidad 6:  El Pretérito Perfecto de Subjuntivo en una cláusula 

Unidad 7: El Pretérito Perfecto de Subjuntivo en dos cláusulas 
Unidad 8: Conjunciones con Pretérito Perfecto de Subjuntivo 
Unidad 9:  El Imperfecto de Subjuntivo.- Concepto 
Unidad 10:  El Imperfecto de Subjuntivo en una cláusula 
Unidad 11:  El Imperfecto de Subjuntivo en dos cláusulas 
Unidad 12:  Conjunciones con Imperfecto de subjuntivo 
Unidad 13:  El Pluscuamperfecto de Subjuntivo.- Concepto 

Unidad 14:  El Pluscuamperfecto de Subjuntivo en una cláusula 
Unidad 15:  El Pluscuamperfecto de Subjuntivo en dos cláusulas 
Unidad 16:  Conjunciones con Pluscuamperfecto de subjuntivo 

 

Notas gramaticales: 
Palabras de pregunta 
La forma corta de los Adjetivos 
Pronombres y Adjetivos Indefinidos 

Notas gramaticales 
Los adverbios 
El diminutivo y el aumentativo 
Comparativos y superlativos 
Los verbos Unipersonales 
Las preposiciones 
La voz activa y pasiva 

 
Notas gramaticales 
Pronombres relativos 



 

 
CURSO DE PERFECCIONAMIENTO 

CURSOS DE MEJORAMIENTO Y CONSOLIDACION 
 

 
GRAMÁTICA 

1. Verbos en indicativo o subjuntivo según su significado 
2. Uso de los cuatro subjuntivos con conjunciones.- Las conjunciones.- clasificación y análisis 
3. Análisis y valor de conjunciones, nexos y partículas usadas con indicativo o 

Subjuntivo 
4. Expresión de la probabilidad 

5. Expresión de la causa, la consecuencia, la concesión y la comparación 
6. Expresión de la condición 

- Tipos de condición 
- El Si condicional y la relación de tiempos 
- Formas explicativas 
- Formas condicionales equivalentes a “Si” 

7. Formas verbales no personales 
-  Infinitivo 

-  Gerundio 
-  Participio.- participios irregulares y dobles participios 

8.  La Voz pasiva 
-   Estructura de la voz pasiva 
-   Pasos para cambiar de voz activa a pasiva 
-   Cambio de la voz pasiva en oraciones con todos los tiempos 
-   Usos de la voz pasiva 

-   La pasiva refleja 
-   La pasiva de resultado  

9.  Usos de “Se” 
-   pronombre reflexivo 
-   pronombre recíproco 
-   pronombre de C.I 
-   acciones imprevistas 

-   oraciones impersonales 
-   dativo de interés enfático) 
-   pasivo reflejo 

10. Las perífrasis verbales.- clasificación 
11. Perífrasis incoativas 

-   comenzar a + infinitivo 

-   Ponerse a + infinitivo  
-   Romper a + infinitivo  
-   Echarse a + infinitivo 
-   Meterse a + infinitivo 
-   Darse en + infinitivo 

-   Ir a + infinitivo 
-   Ir + gerundio  

-   Estar + gerundio  
12. Perífrasis terminativas 

-   Dejar de + infinitivo 
-   Acabar de + infinitivo  
-   Llegar a + infinitivo  
-   Tener + participio 
-   Acabar por + infinitivo 

-   Llevar + participio 
-   Ir + participio 
-   Dejar / quedar + participio 
-   Dar por + participio 
-   Acabar + gerundio 
 

 
 

 
 



 

13. Perífrasis obligativas 
-   Tener que + infinitivo  
-   Haber de + infinitivo   
-   Deber + infinitivo  
-   Haber que + infinitivo 
 

14. Perífrasis durativas, frecuentativas 

-   Andar + gerundio 
-   Llevar + gerundio 
-   Seguir, continuar + gerundio 
-   Ir + gerundio 
-   Venir + gerundio 
-   Estar + gerundio 
 

15. Perífrasis aproximativas, reiterativas  
 -   Venir a + infinitivo 

-   Venir + gerundio 
-   Deber de + infinitivo 
-   Volver a + infinitivo 
 

16. El estilo directo.- concepto  

  -   El estilo indirecto.- concepto 

-   Cambio de tiempos en el estilo directo e indirecto 
-   Cambios en oraciones interrogativas 
-   Cambios en los marcadores temporales 
-   Cambios en marcadores de lugar y determinantes 
-   Cambios en pronombres o adjetivos 

 
CONSOLIDACION DE LA LENGUA 
GRAMATICA 
1. Significado de verbos que se prestan a confusión 
2. Verbos que cambian de significado al añadir una preposición 
3. Frases prepositivas 
4. Significado especial de los verbos Ser y Estar con diferentes adjetivos 

5. Equivalencias del tiempo Presente 
6. Adverbios y Expresiones adverbiales 
7. Expresiones idiomáticas 
8. Extranjerismos, indigenismos, anglicismos, galicismos, 
 

ORTOGRAFIA 
1. La acentuación 

- El acento prosódico 
- El acento ortográfico 

2. Clasificación de las palabras según su acento 
- Palabras agudas 
- Palabras graves 
- Palabras esdrújulas 

- Palabras sobreesdrújulas 
3. Reglas básicas de acentuación 
4. La tilde diacrítica 

- Monosílabos tónicos 
- Pronombres y determinantes demostrativos 
- En interrogaciones, admiraciones o expresiones de carácter dubitativo 

5. La tilde enfática 

6. El Diptongo 

- Diptongos crecientes 
- Diptongos decrecientes 
- Diptongos formados por dos vocales cerradas 

7. El Triptongo 
8. El Hiato 
9. Colocación de la tilde en diptongos 

10. Colocación de la tilde en triptongos 
11. Colocación de la tilde en hiatos 
12. La tilde en las palabras compuestas 
13. Acentuaciones dobles 
14. Acentuaciones incorrectas 
15. Palabra homónimas 

- Palabras homógrafas 
- Palabras homófonas 
- Palabras homófonas debido al ceceo o seseo 

 

 

 



 

16. Sinónimos y Antónimos 
17. Signos de puntuación 

- El punto 
- Los dos puntos 
- El punto y coma 
- La coma 

- Los puntos suspensivos  

- Signos de interrogación y admiración 
- Las comillas 
- El paréntesis 
- El guión 
- La diéresis 

18. Ortografía de algunas letras importantes 
- Ortografía de la letra B y V 

- Ortografía de la letra C, S y Z 
- Ortografía de la letra G 

19. Uso de las letras Mayúsculas 
20. Prefijos y sufijos 

- Prefijos de origen griego 
- Prefijos con origen en el latín 
- Sufijos de origen griego 

- Sufijos con origen en el latín 

 
 

REDACCION COMERCIAL 
1. La carta 

- Estilos de cartas 

- Datos que contienen las cartas 
- Usos de las cartas en Latinoamérica 
- Usos de las cartas en Europa 

 
2. Cómo hacer una carta  
3. Tipos de cartas 

- carta de presentación  

- renuncia, presentación, referencia, solicitud, memorándum, recomendación, comercial, 
agradecimiento, despido, documento, formal, trabajo, invitación, de pedido, empresa, contrato, 
laboral, oficio, crédito, solicitando, familiar, curriculum, oficial, despedida, circular, denuncia  

 
4. Vocabulario empleado para cartas 

5. Abreviaciones usadas en cartas 
6. Abreviaciones internacionales 
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